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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

BIiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

Mersin Ilinde, Valilige bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulus ve
birimlerde 5442 sayil1 il Idaresi Kanunu’nun 5 ve 9. maddeleri uyarinca;

o ok -

Vali adina imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak,

Alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette siirat, verimlilik ve etkinligi arttirmak,
Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak,

Y Onetime kars1 giiven ve sayginlik duygularini giiclendirmek ve gelistirmektir.

Il. KAPSAM

Bu yonerge; 5442 sayihi il Idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca Valilik ve bagh
kurumlara ait ig bolimi ile Valilige bagli olarak hizmet yiiritmekte olan daire, kurum ve
kuruluglarin yapacaklari yazismalarda ve yiiriitecekleri islemlerde, Vali adina imza yetkisinin
kullanilma sekil ve sartlarini kapsamai igine alir.

I1l. HUKUKIi DAYANAK

1.

O N bk w

5442 sayil i1 Idaresi Kanunu,

3046 sayil1 Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslari Hakkinda Kanun,
3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,

3152 say1l1 Icisleri Bakanligmin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,
4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

5302 say1l1 i1 Ozel idaresi Kanunu,

Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

02/12/2004 tarihli ve 25658 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik,

Bakanlar Kurulunun 29/06/2009 tarihli ve 2009/15169 sayili karariyla ¢ikarilan ve
31/07/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik,

10. Igisleri Bakanliginin 19/03/2007 tarihli Imza Yetkileri Y&nergesi.
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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

IV. TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge............ccooeevviveiinenenenennnn s Mersin Valiligini,

ValiliK........cccooviiiiiiiiieiceeeeenen - Mersin Valiligini,

Vali oo eeeeenn . Mersin Valisini,

Vali Yardimeisi.................................. Mersin Vali Yardimcilarini,

Hukuk Isleri Miidiirii ....................... Mersin Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Kaymakam................cccceeesvevevnnnnnnn. s Mersin Ilge Kaymakamlarina,

Kaymakam Adayi ............................. Mersin Kaymakam Adaylarini,

Birim.......ccccooeiviviiiiiiiiieeeenn. . Bakanlik veya genel midiirliiklerin il merkezindeki
teskilatini,

Birim Amiri ...........c..ccceeceevevennennn... . Bakanlik veya genel midiirliiklerin il merkezindeki

teskilatinin basinda bulunan birinci derecedeki yetkili
(komutan, bolge miidiirii, basmiidiir, miidiir, il ozel
idaresi genel sekreteri, defterdar, basmiihendis, sef)
amirini,

Merkezdeki Ilgeler ............................ Akdeniz, Toroslar, Yenisehir ve Mezitli ilcelerini,

I Personeli........cccccoocovvvvrnriinrnrnnns Bakanlik veya genel miidirliklerin il teskilatinda
calisan (Ilge personeli haricindeki) amir ve
memurlarini,

ifade eder.

V. YETKILILER

Vali,

Vali Yardimcilar,

11 Hukuk Isleri Miidiiri,
Kaymakamlar,
Kaymakam Adaylari,
Birim Amirleri,

I1 Jandarma Komutani,

=

I1 Emniyet Miidiirii,

© oo N OkE WD

Sahil Giivenlik Akdeniz Bolge Komutani ve Baglis1 Gemi Komutanlari,
.11 Ozel idaresi Genel Sekreteri,

. 11 Jandarma Komutanlig1 Asayis Sube Miidiirii,

. Il Emniyet Miidiirliigii Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirleri,

. 11 Milli Egitim Miidiirliigii Miidiir Yardimcilari,

. 11 Saglik Miidiirliigii Miidiir Yardimcilari,

el L ol el =
g~ WN RO

. Bayindirlik ve Iskan Miidiirliigii Miidiir Yardimecilari,

[EY
(3]

. Defterdar Yardimcilari,

[EY
\l

. Tarsus Ilge Emniyet Miidiirii,
. Valilik Evrak Biirosu Sefi.

[EY
oo
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VI.

Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

iLKE VE USULLER

1.
2.

Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas1 esastir.

Vali tarafindan bu yonerge ile devredilen yetkiler Valilik onay1 olmadan birim amirlerince
daha alt kadrolara devredilemez. Tiim yetki devirleri bu yonerge ile yapilmis olup, ilave
yetki devri talepleri Valilik Makamina (/] Yaz: Isleri Miidiirliigii) teklif edilir ve almacak
onaylar mutlaka yonerge degisikligi seklinde yapilir. Yonerge, degisiklikleri ile birlikte
Valilik internet sitesinde yayimlanir.

Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkilerini her zaman kullanabilir.

4. Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde

aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “bilme hakkini” kullanir. Bu amagcla;

a) Imza yetkisi devredilen gorevli, imzaladig1 yazilarda {ist makamlarin bilmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle ytlikiimliidiir.

b) Vali, il teskilatlarinin tiimiiyle,
Vali Yardimcilar kendilerine bagl birimlerle,
birim amirleri birimleriyle,
ilgili “bilme hakki” n1 kullanirlar.

c) Gizlilik dereceli konular, bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi kadari ile
aciklanir.

d) Imza yetkisi kullaniminda, hitap edilen makamin seviyesi ile konunun kapsam ve
onemi, gdz Oniinde tutulmasi gereken temel ilkedir.

5. Birim amirleri birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumludur.

6. Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmast ve oradan dagitilmast asildir.

10.

11.

12.

Ancak ivedi durumlarda ve gerekli goriildiigiinde yazilar Valilik Ozel Kalem
Miidiirligii’nde hazirlanabilir. Bu takdirde yazinin bir 6rnegi ilgili birime gonderilir. Bu
tir yazilar icin, Vali imzasina sunulmadan oOnce ilgili birimin bagl oldugu Vali
Yardimcisinin parafi alinir.

Yetkilinin bulunmadig1 veya izinli oldugu zaman, yerine bakan veya vekili imza yetkisini
kullanir. Daha sonra asil yetkiliye, yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir. Vali
Yardimecilar arasinda da ayni kural gegerlidir.

Valilik makamina hitaben yazilan yazilar, kesinlikle birim amiri tarafindan imzalanr.

[lge Kaymakamlarmin ve birim amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli
yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar: tarafindan imza edilir.

Il Miidiirleri veya ilgelere denetim ve inceleme i¢in gérevlendirilen komisyonlar, ilgelerde
yapacaklart veya yaptiklar1 denetim ve etkinlikler konusunda ilge kaymakamini
bilgilendirir.

Bilgi vermeyi veya aciklamayr gerektiren yazilar, ilgili Vali yardimcisina paraf
ettirildikten sonra, birim amirleri tarafindan Vali’nin imzasina sunulur. Diger yazilar ise
Valilik Ozel Kalem Miidiirii’ne teslim edilir.

Vali Yardimcilarinin imzasina sunulan yazilarla ilgili, gerektiginde birim amiri tarafindan
bilgi verilir ve agiklama yapilir.
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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

13. Birden fazla birimi ilgilendiren veya baska birimlerin goriisiiniin alinmasi gereken
yazilarin paraf bloguna; “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik” te belirtildigi sekilde koordinasyon birimi olarak, ilgili birim amirinin 6n
parafi alinir.

14. Vali Yardimcilar1 arasindaki gorev boliimiinde, yalnizca Bakanlik adi belirtildigi
durumlarda, bu gorevlendirme ilgili bakanligin ana, danisma, denetim ve yardimci
birimleri ile bagli kuruluslarini da kapsar.

15. Vali Yardimcilarina, gorev boliimiine iligkin genelge uyarinca baglanan kurulus ve
birimlerde, Vali adina denetlemede bulunma gorev ve yetkisi verilmistir.

16. Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hitkmiindedir.

17. Bu yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda (birim amiri adina yazilacak yazilar
hari¢) yazisma yapabilirler. Bu yazismalarda hitap, karsiikli “arz ederim” seklinde
yapilir.

18. Bu yonergeyle verilen yetkiler kapsaminda Birim Amirleri, ilce Kaymakamlarina
gonderecekleri yazilarda “Vali a.” ibaresini kullanacaklardir.

19. Yazilar, 5 kisiyi gegmemek lizere yazict memurdan itibaren biitiin ara kademe amirlerinin
parafi alinmadan imzaya sunulmaz. Paraf sahiplerinin tamami yazidan sorumlu olup, Vali
Yardimcilan tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar mutlaka birim amirleri
tarafindan paraf veya imza edilir. Parafe edilen yazi en {lstte olacak sekilde imzaya
sunulur.

20. Valinin imzalayacag1 yazilar, mutlaka birim amirinden sonra ilgili Vali Yardimecisi
tarafindan da paraf edilerek, onaylar ise yazinin sol alt kdsesine, yonetmelikte belirtildigi
sekilde “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali Yardimecisi
tarafindan imzalanir. (Birim amirlerinin izin ve il disi gorev onaylart dahil)

Bunun istisnas1 il Jandarma Komutanhigi ve Il Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arzeden faaliyetlere iliskin yaz1 ve onaylardir.

21. Yazilar, varsa dosyas1 ve ekleriyle birlikte Vali ve Vali Yardimcilarina imzaya sunulur.
Ekler, baslikli, ek numarali ve onayl olur.

22.Vali veya Vali Yardimcisina imzalanmak {izere sunulan yazilar, imza makaminca
diizeltme yapilmas:1 halinde, diizeltmesi yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine
konulur.

23. Valinin bilgisi disinda, yeni kadro talepleri ve atama ile ilgili teklifler yapilamaz.

VIl. BASVURULAR

1. Dogrudan Valilik Makamina verilen dilekgelerin cevap yazilari, havale edilen birim
tarafindan hazirlanir ve Vali veya ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

2. Basinda ¢ikan yazi, sikayet, ihbar ve dilekgeler ilgili daire amirleri (Kaymakamlar ve
Belediye Baskanlar: ile ilgili olanlar harig) tarafindan dogrudan veya ilgili Vali
Yardimcisinin  emri  {izerine dikkatle incelenerek, sonu¢ Vali Yardimcisinin
degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilir, cevap sekli Vali tarafindan takdir edilir.
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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

IKINCi BOLUM
IMZA YETKILERI

VIIl. VALININ iMZALAYACAGI YAZILAR

1.

10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.
20.
21.

22.

23.

24,

25.
26.
27.

Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligine, Yasama Organ1 Bagkanligi’na ve Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

Basgbakan imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevabi yazilarla, Basbakanliga sunulan
Valilik goriis ve tekliflerini iceren yazilar,

Genel Kurmay Bagkanligina, Ordu Komutanliklarina yazilan ve gelen yazilara verilecek
cevabi yazilar,

Garnizon Komutanligi, Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi, Cumhuriyet Bassavciligi ve
Mersin Universitesi Rektorliigline yazilan icrai mahiyetteki yazilar,

Danistay’a yapilacak itiraz yazilari,
Biiyiiksehir ve Ilge Belediye Baskanlar1 hakkinda sorusturma istemi yazilari,

5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 14 ve 5302 sayili 11 Ozel Idaresi
Kanunu’nun 15. maddesi uyarinca meclis kararlar ile ilgili islemler,

Icisleri Bakanlig1 ve Bakanliklardan Bakan imzasi ile gelen yazilarla, Valiliklerden Vali
imzasi ile gelen dnemli yazilarin cevap yazilari,

Haber alma, genel asayis, milli giivenligi ilgilendiren konulara iliskin yazilar, 5442 sayili
Kanun’un 11/D maddesi uyarinca askeri birliklerden yardim isteme yazilari,

5442 sayih 11 Idaresi Kanunu’nun 5. maddesine gore kullanilacak yetkilere iliskin
diizenleme yazilar1 ile prensip, yetki ve usul haline gelen uygulama ve sorumluluklari
degistiren yazilar,

“Kisiye 0zel” yazilarla 6nem ve 6zellik arz eden gizlilik dereceli yazilar,
Kaymakam adaylar1 hakkindaki degerlendirme raporlari,
Vali’nin bagkanlik ettigi kurullarla ilgili yazigsmalar,

Valilikge yayimlanan genelge ve yonergeler, kaymakamliklara ve birimlere gonderilecek
onemli emirler,

Bakanliklara gortis ve teklif bildiren yazilar,

Bakanlik ve genel miidiirliikklerce kanun, tiizilk ve yonetmelik degisiklikleri konusunda
Valilikten istenen goriis ve teklif yazilari,

Maliye Bakanligima hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina iliskin
gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar,

Kaymakamliklardan ve birimlerden gelen 6nemli tekliflere verilecek cevaplar,
Onemli ihbar ve sikayetlerle ilgili yazilar,
11 Genel Meclisinin ve il Enciimeninin giindemine alinacak yazilar,

Ust makamlardan herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin miifettis
istem yazilari,

Kaymakam ve birim amirlerine gonderilecek, oOdiillendirme, takdir belgesi verilmesi,
cezalandirma iceren yazilar ve bu konuda gelen 6nemli tekliflere verilecek olumsuz cevabi
yazilar,

Kalkinma plani, yillik program ve bunlarin uygulamalarina iligkin 6nemli istek ve oneriler,

Valilik adina yazilacak radyo ve televizyon konusma metinleri, basina verilecek yazi
metinleri, basin biiltenleri,

Kadro isteklerine iligkin yazilar,
Aciktan atama teklifleri,
Birim amirlerinin atama onaylarina ait yazilar ile kurum kimlik kartlarinin imzalanmasi,
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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

28. i1 ve ilge birimlerine naklen atamalarda (muvafakat verme hari¢) muvafakat isteme yazilari,

29. Atamas1 Bakanlik ve miistakil genel miidiirliiklere ait personel hakkinda teklifte

30.
31.
32.

bulunulmasi ve goriis bildirilmesi ile ilgili yazilar,

3. tekit yazilar,
Vali’nin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar,

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin bizzat Vali tarafindan imzalanmasini 6ngordiigi diger
yazilar.

IX. VALININ iIMZALAYACAGI ONAYLAR

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

Caligsma saatlerinin belirlenmesine iliskin yazilar,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, il Hukuk Isleri Miidiirii ve birim amirlerinin; her tiirlii
izin ve il dis1 gorevlendirme ile yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari, bunlarin
izinlerini il disinda veya yurt disinda gecirme onaylari,

Kamu kurum ve kuruluslarina ait personelin 3 aydan fazla siireli gegici gorevlendirme
onaylari,

Personel atamalar ile il emrine atanan personel ve Ogretmenlerin kurumu i¢inde gorev
yerinin belirlenmesi onaylari,

Disiplin sorusturmasi baglatma onaylari ile disiplin kurullarinca alinan kararlarin onaylari,
4483 sayili kanuna gore verilecek aragtirma, 6n inceleme onaylari ile kararlari,

. Devletin aleyhine islenen ciirimlerde sanik olan memurlar hakkinda sorusturma agilmasina

iliskin onaylar,
Gorevden uzaklastirma ve iade onaylari,

. Mahkemelerde veya ortak olunan sirketlerin genel kurullarinda, 6zel idareyi temsil

ettirmeye iligskin onaylar,
5393 sayili Belediye Kanunu’nun 9. maddesi uyarinca mahalle kurulmasi, kaldirilmast,

boliinmesi, adlariyla sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine iliskin belediye meclisinin
kararlarinin onayi,

5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu uyarinca tiiziik onaylari,

Devlet, Il Ozel Idaresi, Belediye, Koy Tiizel Kisilikleri ve 6zel kisiler lehine yapilacak
kamulastirmalarda, kamu yararinin varligina iligkin verilecek kararlarin onaylari,

11 Ozel idaresine ve bu idareye ait isletme ve ortakliklarda toplu sdzlesme, isci alimi ve
is¢i ¢ikarilmasi konusundaki onaylar,

91/1779 karar sayili yonetmeligin 7. maddesinin (a) bendi geregince verilecek silah ruhsati
onaylari,

5442 sayili Yasa’nin 9. maddesi “F” fikras1 uyarinca Il’de teskilat1 veya gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli dairenin belirlenmesine iliskin
onaylar,

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu’nun 7. maddesi uyarinca birden fazla Ili kapsayan
izin belgeleri,

2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu ile ilgili onaylar,

11 Denetleme Kurulunun olusturulmasi ile denetleme programlarina iliskin onaylar,
11 Trafik Komisyonu karar onaylari,

Tanitic1 bayraklarin kullanim izni ve tescil onaylari,

Harcama Yetkilisi gorevinin devri ile ilgili onaylar,

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin bizzat Vali tarafindan onaylanmasin1 6ngordiigii diger
onaylar.
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X. VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1. Vali’nin devir, teftis, toplant1 gibi nedenlerle makaminda bulunmadigi zamanlarda Vali

tarafindan imzalanmasi gereken yazilardan gecikmesinde sakinca goriilen yazilar,

2. 1lgili birim tarafindan hazirlanarak Vali’nin onaymna sunulacak olan konulara iliskin &n

islemlerin yiirtitiilmesi ve Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgili yerlere gonderilmesine
iliskin yazilar,

3. Is boliimiine gore yeni bir prensip ve uygulama icermeyen, yeni bir hak ve yiikiimliiliik

SN

o ol

7.
8.

dogurmayan, kendilerine bagli dairelerin bakanliklar, iller, ilgeler, bolge kuruluslar ve
diger kurum ve kuruluslara yazdig: yazilar,

. Igerigi itibari ile miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken

konulara iligkin resmi yazi ile ihbar ve sikayet dilekcelerinin havalesi,

. C. Savciligindan, mahkemelerden ve se¢im kurullarindan gelen yazilarin havalesi,

Idare Mahkemelerine, Bolge Idare Mahkemelerine ve Vergi Mahkemelerine acilan dava
dilekgeleri ve davalara ait savunma yazilari,

Vali Yardimcilar1 ve Kaymakamlarin géreve baslama ve ayrilma yazilari,
Naklen atama isteyen personele muvafakat verme yazilari (il¢e personeli daihil),

9. Birim amirleri disindaki sef ve daha iist unvanlardaki personelin kurum kimlik kartlari,

10.

11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22.

Il Idare Kurulu, Disiplin Kurullar1 ve Il Trafik Komisyonuna ait is ve islemlere iliskin
yazilar,

Vali’nin imzasina sunulacak biitiin yazilarin parafi,
Kendilerine baglanan ilgelere ait is ve islemler,

Kendilerine bagli birimlerde yapacaklar1 denetlemeler sonucunda makama sunacaklari
raporlar,

Birinci ve ikinci tekit yazilart ve verilen cevaplarla ilgili yazilar,

2521 sayili Kanun’un uygulanmasina iliskin Avda ve Sporda Kullanilan Tifekler, Nisan
Tabancalart ve Av Bigaklarmm Yapmmi, Satimi, Alimi1 ve Bulundurulmasina Iliskin
Yonetmeligin 10. maddesi geregince; Saticilik (Bayilik) Belgesi,

87/12028 Karar sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve
Benzerlerinin Uretimi, ithali, Tasinmasi, Saklanmast, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi,
Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik hiikiimleri cercevesinde;

a) Tiiziigin; 4, 5, 6 ve 7. maddelerine istinaden patlayict madde iiretmek ve isletmek
lizere verilen Is Yeri Kurma On Izni, Kurulus Izni ve Isletme Izni,

b) Tiztigin 99, 100, 101 ve 102. maddeleri dogrultusunda verilen patlayict madde
depo yapim ve depolama izin belgelerine iligkin yazilar,

c) Tizigin 118 ve 119. maddelerine istinaden verilen Patlayici Madde Satin Alma ve
Kullanma izin Belgelerine iliskin yazilar,

d) Patlayict madde depolarinin giivenlik mesafelerinin 6lglimii, depo ve av bayiligi
denetimlerinin yapilmasi i¢in yapilacak gorevlendirme onay ve yazigmalari,

Patlayic1 Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarmma Dair Yonetmelik geregi imha
edilmesi gereken patlayici maddelerin onaylar1 ve yazismalari,

5188 sayilh Kanun ve bu kanunun uygulanmasiyla ilgili yonetmelik geregince
diizenlenecek 6zel giivenlik izin belgeleri,

Acil durumlarda Ozel Giivenlik izni Belgesinin imzalanmasi,

Umuma agik istirahat ve eglence yerleri ruhsat islemlerine esas olmak iizere belediyelere
ve Il Ozel Idaresine verilecek goriisler,

Haciz varakalari,
Spor amacli umuma agik yerlere ait ruhsat belgeleri,
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23. BEL-DES ile ilgili is ve islemler,
24. Dogal mineralli sulara verilecek tesis ve igletme izinleri,

25. insani Tiiketim Amaclh Sular Hakkindaki Yonetmelige gore verilecek tesis ve isletme

izinleri,

26. Kaplicalar Yonetmeligine gore verilecek tesis ve isletme izinleri,

27. Vali’nin, Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun goérdiigii diger yazilar.

Xl. VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI ONAYLAR

1.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

Izinleri, Vali’nin yetkisinde olan y&neticiler ile merkez teskilatiin ¢ikardigi mevzuatla
diizenlenmis olanlar haricinde kalan; kaymakam adayi, sube miidiirii ve daha iist unvan
sahibi olan il personelinin her tiirlii izin onaylar ile bunlarin izinlerini il diginda veya yurt
disinda gecirme onaylari,

Birim amirlerinin il i¢i, diger personelin il dis1 gérevlendirme onaylari,
Birim amirlerinin il i¢i ve il dis1, diger gorevlilerin il dis1 tasit gérevlendirme onaylari,
Birim amirleri disindaki {1 Personelinin;

a) Ayni personel i¢in ayn1 yere veya baska yere yilda 1 defaya mahsus olmak kaydi ile
ilk 3 aya kadar olan gegici gorevlendirme onaylar1 (onaylarda kaginci
goreviendirme oldugu belirtilecektir),

b) Emeklilik ve istifa onaylari

Milli Egitim Miidiirliigline baghh okul ve kurumlarin yonetici ve egitici personelinin
gorevlendirme onaylari,

Milli Egitim Miudirligi personelinden proje kapsaminda yurtdisina c¢ikacak ydnetici,
Ogretmen ve Ogrencilerin yurtdist gérevlendirme onaylari,

Norm kadro fazlasi 6gretmenler ile gecici dgretmenlerin ilgeler arasinda gorevlendirme
onaylari,

i1 Milli Egitim Miidiirliigiine bagli okul ve kurumlarda bulunan atdlye, bdliim, laboratuar
ve boliim sefliklerine atama ve vekaleten gorevlendirme onaylari,

Ozel egitim ve dgretim kurumu agma ve kapama onaylari, devri, nakli, program ilavesi,
kademeli Ogretime baglamasi, kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i degisikligi,
kontenjan degisikligi, yonetici personelinin atama ve istifa onaylari,

Ozel dgrenci yurtlarmin yurt agma izin belgesi ile yurt kapama ve idareci atama onaylari,
Gegici olarak gorevinden ayrilan imam-hatiplerin yerine, vekil gorevlendirmeleri,

Ayni kurumda esdeger unvanlara atanma onaylari,

Birim amirlerinin denetleme programi onaylari,

Hizmet-i¢i Egitim Programi onaylart,

Aday memurlarin asaleten atanma onaylari,

657 sayili Kanun’un 4. maddesinin C bendine gore Valiligimize atanan gegici personelin
sOzlesme onaylari,

Bagli Bakanliklarin sekreteryasini yaptigr komisyon bagkanliklari ile bunlara ait kararlarin
verilmesi ve satin alma ile ilgili onaylar,

91/1779 karar sayili yonetmeligin 4, 7/b, 7/c, 8, 9 ve 10. maddeleri uyarinca verilecek silah
ruhsatlari,

14/08/1987 giin ve 87/12028 karar sayili Tiiziik ile igisleri Bakanliginin 03/05/2004 giin ve
2004/84 sayili Genelgeleri uyarinca Valiliklerce verilmesi gereken (Patlayict Madde Satin
Alma, Satis, Kullanma, Depolama ve Uretim vs.) izin belgeleri ve Tiiziigiin Ek 1.
maddesine gore izin verilmeyecek ve gorevlendirilmeyecek kisilerle, Ek 3. maddeye gore
yapilacak depo denetimleri ile ilgili onaylar,
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20.

21.

22.
23.
24,

25.
26.

27.
28.
29.

30.
31.
32.
33.

34.

35.
36.

37.
38.

39.

40.

41.
42.
43.
44,
45,

87/12028 Karar sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve
Benzerlerinin Uretimi, ithali, Tasinmas1, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi,
Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma iliskin Tiiziik hiikiimleri ¢er¢evesinde;

a) Tuzigln; 93 ve 113. maddeleri geregince barut ve av malzemesi Perakende Izin
Belgesi ile Mermi Satis Izin Belgesinin onaylari,

b) Tiiztigin 118 ve 119. maddelerine istinaden verilen Patlayict Madde Satin Alma ve
Kullanma izin Belgeleri ile 121. maddesine istinaden verilen yenilenen Atesleyici
Yeterlilik Belgelerinin onaylari,

Ozel giivenlik egitimi veren kurumlar dzel giivenlik komisyonu tarafindan 6zel giivenlik
birimi kurulan kurum, kurulus, banka ve sirketler ile para ve degerli esya nakli yapanlara
verilecek silah alma, tasima/bulundurma onaylari ve belgeleri,

CED kararlar1 ve bu kararlar tizerine verilecek idari yaptirimlar,
Zirai miicadele ilaglari, alet ve makineleri bayilik izin belgeleri,

Zirai Miicadele ilaglarinin Toptan ve Perakende Satilmasi ve Depolanmasi Hakkindaki
Yonetmeligin 18. maddesine gore yapilacak kapatma onaylari,

Tohumluk Bayiligi izin Belgesi,

5179 sayili “Gidalarm Uretimi, Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair KHK. nin Degistirilerek
Kabulii Hakkinda Kanun” geregi verilecek Gida Uretim Izin Belgeleri,

Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik geregi diizenlenecek belgeler,

Derneklerin denetim onaylari,

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu’nun 7. maddesi uyarinca il i¢i izin belgeleri ile il i¢i
ve il dis1 izin siiresini uzatma onaylari,

Imar Plan1 Onaylari,
Kira s6zlesmesi onaylari,
Isyeri kapatma onaylar,

4734 sayili Yasa’nin 4. maddesinde belirtilen ihale yetkilisi gorevlerinin yiritiilmesi ile
ihale ve denetim iglerine iligkin onaylar,

Mevzuatinda miilki idare amiri veya Vali tarafindan onaylanacag belirtilen idari para
cezalari,

Isyeri hekimligi onaylari,

Ozel saglik kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu kuruluslara
yeni ilave edilecek {initelerin agilmasi onaylari,

Eczane Ruhsatlari,

2828 sayilt Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu’nun 3 ve 22. maddesine
gore alinacak onaylar,

Sosyal Hizmetler Miidiirliigline iligkin on iki ay1 veya aylig1 asan nakdi veya ayni yardim
onaylari,

Ozel kres, giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yasl bakim
merkezlerinin Agilis Izin Belgesi ile Sorumlu Midiir Belgesi onaylari,

Ozel kuruluslarla ilgili 11 Ucret Tespit Komisyonu Baskanliginin yiiriitiilmesi,
Egzoz emisyon dl¢lim yetkisi verilmesine dair s6zlesme onaylari,

Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesi onaylari,

Kooperatiflerin denetim onaylari,

Valinin onaylamasi gereken onaylar disinda kalan diger onaylar.
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XIl. HUKUK iSLERi MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR

1.

Yabancilarla ve vatandaglik isleri ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

Vali tarafindan havale edilen veya miitalaa istenen yazilarin imzalanmasi,

2
3. Konsolosluk is ve islemleri ile ilgili yazilar,
4

. Valilige sunulan dilek¢elerin havalesi ve kendisine havale edilen dilekgelere verilecek cevap

(62}

yazilari,

. D1s temsilciliklere génderilecek 6zel hukuk ve medeni hukuk hiikiimlerine gore noterlik ve

diger kurumlarca diizenlenen belgeler,

6. Vali’nin Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar.

XIll. KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI YAZILAR

1.

2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu'nun 6, 7 ve 8. maddeleri dogrultusunda is
yerlerinde goriilen eksikliklerin ilgili idareye bildirilmesi.

XIV. KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI ONAYLAR

1. Ay personel i¢in ayn1 yere veya bagka yere yilda 1 defaya mahsus olmak ve yapilan gegici

N

10.

11.
12.
13.
14.

15.

gorevlendirmeden Valilige bilgi verilmek kaydi ile personelin 1 aya kadar gegici
gorevlendirilme onaylari,

. Aday memurlarin asaleten atama onaylari,

flgelerde norm kadrosu bos olan okullarda dgretmen ihtiyacinin dncelikle norm kadro fazlasi
Ogretmenlerden karsilanmasi, ihtiyacin giderilememesi durumunda {icretli Ogretmen
gorevlendirmesi onaylari,

Ozel 6gretim kurumlar1 ve dershanelerde; her diizeyde yonetici konumundaki personel harig
olmak {izere egitim ve Ogretim hizmetleri sinifi personeli ile diger tiim personelin atama ve
gorevden ayrilma, gorevlendirme onaylari,

Ders tlicretli 6gretmen gorevlendirmeleri,

Norm kadrosunda miidiir kadrosu bulunmayan okullara Midir Yetkili 0gretmen
gorevlendirilmesi,

Milli Egitim Midiirliigiine baglh resmi/6zel 6rgilin ve yaygin egitim kurumlarinin, sosyal etkinlik
calismalar1 kapsaminda yapilacak il i¢i ve il dis1 gezi ve yurtdisina yapilacak bilim, sanat, tiyatro,
spor, miizik, halkoyunlari, yarigma, sosyal etkinlik ve bunlarin hazirlik ¢alismalar1 onaylar ile bu
gezilere katilacak yonetici, 6gretmen ve dgrencilerinin gorevli izinli sayilmalarina iligskin onaylar,

Ozel 6grenci yurtlarma belletici ve personel atamast,
Yillik izini yurt disinda gegirme onaylari,

llge Emniyet Miidiirliigii bulunan Anamur, Bozyazi, Erdemli, Mut, Silifke ve Tarsus
ilgelerinde 91/1779 karar sayili yonetmeligin 7. maddesinin (a) bendi ve 9. maddesi harig, 4, 8
ve 10. maddeleri uyarinca verilecek silah ruhsatlari,

Motorlu Tasit Siiriici Kurslarinda kullanilacak araglarin izin onaylari,
657 sayili Kanun’un 4. maddesinin C bendine gore atanan gegici personelin sdzlesme onaylari,
Hizmet-i¢i Egitim Programi onaylari,

2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi, Taginmasi ve Bulundurulmasina Dair Kanun’un Uygulanmasina Mliskin
Yonetmeligin 10. maddesi uyarinca diizenlenecek Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi ile Yivsiz Tiifek
Satin Alma Belgeleri,

87/12028 sayil1 Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmas1, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziigiin 117. maddesi geregince havai fisek gdsterisi
ile ilgili onaylar.
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XV. KAYMAKAM ADAYLARININ iMZALAYACAGI YAZILAR

1.

XVI. BiRI
1.

2.

8.
9.
10.
11.
12.

13.

14.

15.

Ayrica;

Valilikteki birim amirlerine verilen resmi yazi ve dilekgelerin havale yetkileri ile
gorevlendirilecekleri konulara iligkin yazilarin imzalanmasi.

M AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR

Dairelerin belli donemlerde bakanliklarina gonderdikleri istatistiki ve teknik bilgilere ait
yaz1 ve cetveller,

Bakanliklardan gelen, Vali ve Vali Yardimcilarinca incelenmis genelge ve yazilarla Valilik
genelge ve yazilarin alt birimlere gonderilmesi yazilari,

. Vali ve Vali Yardimcilariin imzasindan veya onayindan ¢ikan yazilarin veya havale edilen

evrakin il i¢i kurumlara, Ilge Kaymakamliklarina ve kisilere duyurulmasa iliskin yazilar,

Yetkili mercilerden alinacak karar ve onaylarin olugsmasi amaciyla veya hizmet geregi diger
kurumlardan bilgi ve belge toplanmasina iliskin yazilar,

. 11 iginde emir niteligi tasimayan, istatistiki ve teknik bilgilere ait yazilar ile tip formlarla

bilgi alma, bilgi verme niteligindeki yazilar,

. Herhangi bir ihbar ve sikdyeti icermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait

dilekgelerin kabulii ve ilgili birime havalesi,

Hizmet-i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar ile gesitli kurslardan mezun olanlara ait
belgeler,

Askerlik iglemlerine iliskin yazigsmalar,

Emeklilik islemleri, hizmet cetveli ve belgelerine iliskin yazigmalar,
Odeneklerin alt birimlere bildirilmesi yazilari,

Tasiir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin yazilar,

Bayindirlik ve iskan Miidiiriince; miiteahhitlerle nakit ve ddemeler disindaki yazismalar,
kisilerin bagvurularina verilecek teknik nitelikteki cevaplar, daireler arasi teknik
yazigmalar, teknik eleman gorevlendirilmesine iligkin yazilar,

Bilgi Edinme Kanunu’na gore belediyeler hari¢ olmak iizere yapilacak miiracaatlarin,
Valilik Bilgi Edinme Biirosu aracilifiyla ilgili kuruma iletilmesi iizerine ilgili kurum
tarafindan diizenlenen ve kurum amirinin basvuru sahibine ve Valilik Bilgi Edinme
Biirosuna konuyla ilgili sunacaklar bilgilendirme yazilari,

Sendika liyeligine giris ve ¢ikislarina ait yazilarla, istatistiki ve mali bilgi vermeyi igeren
konularda sendikalarla yapilan yazigsmalar,

Icra islemlerine ait yazilar.

A. iIL EMNIYET MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE BELGELER

1. Miidiir yardimcilar1 ve birim amirlerinin izin belgeleri,

B. iL OZEL iDARESI GENEL SEKRETERININ iIMZALAYACAGI YAZILAR

1.
2.

Birinci ve ikinci tekit yazilar1 ve verilen cevaplarla ilgili yazilar,

11 Ozel idaresi Disiplin Kuruluna ait is ve islemlere iliskin yazilar,

3. Vali’nin Genel Sekreter tarafindan imzalamasini uygun gordiigi diger yazilar.
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C. IL DEFTERDARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR
1. 1li¢i kadro tahsis, tenkis ve teklif yazilari,

2. Sosyal Gilivenlik Kurumu ile yapilacak her tiirlii yazigmalar,

3. Bakanliktan talep edilen 6denek yazilari.

C. iL MiLLi EGITiM MUDURLUGU MUDUR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI
YAZILAR

1.

Herhangi bir ihbar veya sikdyet icermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait
dilekgelerin kabulii ve ilgili birime havalesi,

Yetkili mercilerden alinacak karar ve onaylarin olusmasi amaciyla veya hizmet geregi diger
kurumlardan bilgi ve belge toplanmasina iliskin yazilar,

3. Iliginde emir niteligi tasimayan, tip formlarla bilgi alma, bilgi verme niteligindeki yazilar,

Personelin kimlik kartlarinin imzalanmasi,

Sicil raporlarinin ve 6zliikk dosyalarinin génderilmesine, alinmasina veya maddi hatalarinin
diizeltilmesine dair resmi yazilarin havalesi,

Idareci personel disinda kalan dgretmenlerin ve memurlarin tayin taleplerine, atama, goreve
baslama, gorevden ayrilmalarina, izin ve mazeret izinlerine iligskin resmi yazilarin havalesi,

Ozel Egitim ve Ogretim Kurumu agilmasina iliskin resmi yazilarin havalesi,

Yaygin egitim ve hizmet-i¢i egitim kapsaminda yapilan seminer ve kurslar sonunda
diizenlenen belgeler.

D. VALILIK MERKEZ BiRIMLERiIi MUDURLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR

11 Yaz1 Isleri Miidiirii, Il Mahalli Idareler Miidiirii, il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il

Idare Kurulu Miidiirii, 11 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirii ile il Dernekler Miidiirii tarafindan
imzalanacak yazilar:

1.

2.

Igerigi itibari ile miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken
konulardan olmayan veya bilgi toplamay1 i¢eren konulara iligkin resmi yazilar ile ihbar ve
sikayet icermeyen dilekgelerin ilgili kuruma havalesi,

Askerlik Subelerinden gelen, herhangi bir takdir yetkisi kullanmay1 icermeyen yoklama,
bakaya ve benzeri islerin resmi kurumlarca takibi ile ilgili yazigmalarin havalesi.

E. VALILIK EVRAK BUROSU SEFiNiN HAVALE EDECEGIi YAZILAR

1.

Vali ve Yardimcilarinin gérmesi gerekmeyen, ihbar ve sikdyet igermeyen yesilkart, 2022
sayili Kanun, Sosyal Yardimlasma ve Dayanigma Vakfindan yardim talepleri, niifus
islemleri, diigiin izin talepleri ve 6zel gilivenlik sirket ve gorevlilerinin islemleri ve benzeri
rutin dilekgelerin havalesi.

F. iL JANDARMA K.LIGI ASAYIiS SUBE MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR

1. Mermi satin alma belgeleri,

2. Valilikge verilen tagima onayi lizerine verilecek silah tasima ve kimlik belgeleri,

3. Silah satin alma yetki belgeleri.
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G. iIL EMNIYET MUDURLUGUNUN iLGIiLi MUDUR YARDIMCILARININ
IMZALAYACAGI YAZILAR

1.

o o os W

o N

10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.
27.

Emniyet Miidiir Yardimcist ve sube miidiirii disinda kalan, Emniyet Amiri ve daha iist riitbedeki
personelin izin belgelerinin imzalanmasi,

Memurlarin kadro degisikligi ve derece yiikselmesi onaylar1 ile kademe ilerlemesine hak
kazanamayan memurlarin onaylar1 ve yazilarinin duyurulmasina iliskin yazilar,

Askerlik islemlerine iliskin yazigmalar,
Emeklilik islemlerine, hizmet cetveli ve belgelerine iliskin yazigsmalar,
Emniyet Genel Miidiirliigline yazilan bilgi ve is’ar amagl yazilarin imzalanmasi,

Dairelerin belli donemlerde bakanliklarina génderdikleri istatistiki ve teknik bilgilere ait yazi ve
cetveller,

Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan yazilarin ilgelere gonderilmesine iliskin yazilar,

Yetkili mercilerden alinacak karar ve onaylarin olugmasi amaciyla veya hizmet geregi diger
kurumlardan bilgi ve belge toplanmasina iliskin yazilar,

Herhangi bir ihbar veya sikayeti igermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin dilekcelerin kabuli ve
havalesi,

Il iginde ve diger illerle, emir niteligi tasimayan, tip formlarla bilgi alma, bilgi verme niteligindeki
yazilar,

Mermi satin alma belgeleri,
Valilikce verilen tasima onayi iizerine verilecek silah tagima ve kimlik belgeleri,
Silah satin alma yetki belgeleri,

5188 sayili Kanun’un 8. maddesi uyarinca koruma ve giivenlik hizmetlerinde kullanilmak iizere
0zel giivenlik gorevlilerine verilecek silah alma, kullanma, tagima ve kimlik belgesi ve silah nakil
belgesinin imzalanmasi,

Valilik onayindan sonra Ozel Giivenlik izin Belgelerinin imzalanmast,
Ozel Giivenlik Egitim Sertifikalarinin imzalanmast,

Ozel giivenlik egitimini bitirenlere verilecek Ozel Giivenlik Gérevlisi Calisma izin Onayi ile
bunlarin Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Belgelerinin imzalanmasi,

Il Polis Disiplin Kurulu kararlarinin onaymm miiteakip, Emniyet Genel Miidiirliigii Personel Dairesi
Baskanligina gonderilmesine iligkin iist yazilarin imzalanmasi,

Smir dist edilecek yabancilara, yabanci uyruklu kigilere ve insan ticaretine ait yazilarin
imzalanmasi,

Kagak ¢alismadan dolayr hakkinda islem yapilan yabanci uyruklu sahislar ve igyerlerinin
denetlenmesi i¢in Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanlig1 Is Teftis Kurulu Adana Grup Baskanligi
ile yapilan yazigmalarin imzalanmasi,

Pasaport ve ikamet tezkereleri,

Ikamet tezkeresi talebinde bulunan yabanci uyruklu sahislarin re’sen sonuglandirilmayan talepleri
ile ilgili Bakanligimiza yazilan ig’ar evrakinin imzalanmasi,

Yabanct uyruklu sahislar1 tedavilerinin yapilabilmesi i¢in diizenlenen sevk kagitlariin
imzalanmasi,

Igisleri Bakanlhiginca ilimizde ikametleri uygun goriilerek ilimize sevk edilen siginmaci, miilteci ve
siginma bagvuru sahipleri, BMMYK ’ya kayit yaptirarak almis olduklar1 tavsiye mektubu ile ilimize
gelerek siginma bagvurusunda bulunmak isteyenler, misafirhanede beklerken siginma basvurusunda
bulunmak isteyenler ve kendiliginden ilimize gelerek siginma bagvurusunda bulunmak isteyen
yabanci uyruklu sahislar ile ilgili Igisleri Bakanligi, diger il Valilikleri ve diger kurumlar ile yapilan
(kimlik belgesi, yol izin belgesi, sevk evraki, acil seyahat belgesi, is’ar, terciiman gérevlendirmesi
gibi) tiim evrakin ve onaylarin imzalanmasi,

Il Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii ile yapilan yazisma evrakinin imzalanmasi,
Sakli niifus yoniinden Igisleri Bakanliginca goénderilen evrakin cevap yazilarinin imzalanmast,

Arkeolojik kaz1 yapacak yabanci uyruklu sahislar ile ilgili islemler.

13/17



Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

H. iL EMNIiYET MUDURLUGUNUN iLGIiLi SUBE MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR

1. 2911 sayili Kanun’un 10. maddesi uyarinca miilki amirlige yapilan bagvurular karsiliginda
verilecek Alind1 Belgelerinin imzalanmasi,

2. Sube Miidiirleri, Emniyet Amiri ve ist riitbedeki personel disinda kalan, emniyet ve diger
hizmet sinifindaki personelin izin belgeleri.

I. TARSUS ILCE EMNIYET MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR

1. Umuma Mahsus Pasaportlarin imzalamasi.

I. iL SAGLIK MUDURLUGU MUDUR YARDIMCILARI TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR

1. Ilicinde emir niteligi tasimayan, tip formlarla bilgi alma, bilgi verme niteligindeki yazilar,

2. Yetkili mercilerden alinacak karar ve onaylarin olugsmasi amaciyla veya hizmet geregi diger
kurumlardan bilgi ve belge toplanmasina iliskin yazilar,

3. Herhangi bir ihbar veya sikayet icermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait
dilekgelerin kabulii ve ilgili birime havalesi,

4, Personelin kimlik kartlarinin imzalanmasi,
5. llkyardim Sertifikalari ile Ilkyardime1 Kimlik Belgeleri,

6. Ozel okul, yurt, siiriicii kursu, dershane ve yiizer lokanta gibi yerlerle ilgili yaptirim
icermeyen yazilar,

7. Hifzissthha laboratuarlarina ve 6zel yetkili laboratuarlara gonderilen yazilar,

8. Su numune ve diyaliz suyu analiz sonuglari ile ilgili yazilar.

XVIl. BiRiM AMIRLERININ iMZALAYACAGI ONAYLAR

1. Valilik binasi disindaki resmi dairelerde; miidiir yardimcilar1 ve sube miidiirleri disinda
kalan personelin 657 sayili Kanun’un 104/C maddesi haricinde kalan mazeret izinleri
disindaki her tiirlii izin onaylar ile bunlarin izinlerini il diginda veya yurt disinda gecirme
onaylari,

2. Miidiir yardimcilar1 ve sube miidiirleri dahil personelin il i¢i gorevlendirme ve il igi tasit
onaylari,

Calisma programlari, acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak iizere ilgili
Vali Yardimcisin sozlii olarak bilgilendirmek kaydiyla;

a) Miidiir ve personelinin il i¢i ve il dis1 tagit ve personel gorevlendirmesi onaylari,

b) Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu kuruluslarinda ¢ocuk, 6ziirlii ve yash
nakilleri i¢in il dis1 personel ve tasit gorevlendirilmesi,

3. Gumriikk Miistesarligt Mersin Giimrilk ve Muhafaza Basmiidiirii tarafindan Basmiidiir
Yardimcis1 haricinde kalan ve il merkezindeki birimlerde calisan Basmiidiirliik
personelinin 657 sayili Kanun’un 104/C maddesi disinda kalan mazeret izin onaylari,

4. Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligi'nin 9. maddesine gore hazirlanan
dagitim listeleri,

5. Memurlarin kadro degisikligi, derece yilikselmesi onaylar1 ve kademe ilerlemesine hak
kazanamayan memurlarin onaylari.
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Ayrica;

A. iIL EMNIYET MUDURUNUN iMZALAYACAGI ONAYLAR

1. 1lk atama, il merkezinden ilgelere ve ilceler arasi atama ile yer degistirme onaylar1 haric,
baskomiser dahil il merkezinde yer degistirme onaylari,

2. 11 Emniyet Miidiirliigiiniin il personelinden miidiir yardimcilari, sube miidiirii, emniyet amirleri
ve bolge trafik istasyon amirlerinin izin veya istirahat gibi nedenlerle gecici olarak kisa siireli
gorevden ayrilmalar1 halinde yerlerine yapilacak vekaleten gorevlendirme onaylari,

B. iL OZEL iDARESI GENEL SEKRETERININ IMZALAYACAGI ONAYLAR

1. Yonetici konumundaki personelin her tiirli izin onaylarn ile yerlerine vekaleten
gorevlendirme onaylari, bunlarin izinlerini il disinda veya yurt disinda ge¢irme onaylari,

. 1lici ve il dis1 personel ve tasit gorevlendirme onaylari,
. Calisanlarin 1 aya kadar olan gegici gorev onaylar1 ve emeklilik onaylari,

. Aday memurlarin asaleten atama onaylari,

g b~ WDN

. 4734 sayili Yasanin 4. maddesinde belirtilen ihale yetkilisi gorevlerinin yiriitiilmesi ile
ihale ve denetim iglerine iligkin onaylar,

6. Kira sdzlesmesi onaylari,

7. Satin alma ile ilgili onaylar,

8. G.S.M. ruhsatlari,

9. 11 Ozel idaresi Genel Sekreterligi tarafindan verilecek isyeri agma ve isletme ruhsatlari,

10. 3213 sayili Maden Kanunu uyarinca yapilacak islemler ve ruhsatlar ile bu kanuna gore
verilecek idari para cezalari,

11. Vali’nin onaylamasi gereken onaylarin disinda kalan biitiin onaylar.

C. iL MiLLi EGITIM MUDURUNUN iIMZALAYACAGI ONAYLAR

1. Térenler ve sportif faaliyetler, Il Personelinin ve kurumlarmin maas, iicret, yolluk ve tedavi
giderleri ile (YOK'iin yaptigi sinavlar hari¢) 6grenci smavlarma iligkin onaylar ve
yazigmalar,

2. Mesleki Egitim Merkezi Miidiirliikklerince diizenlenecek olan ustalik belgeleri ve isyeri
acma belgeleri,

3. Ozel 6grenci yurtlarinda gorevlendirilecek miidiirler i¢in uygun goriis verilmesi.

C. IL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI ONAYLAR

1. Saglik personelinin yurtdisinda yapilan mesleki kongre ve toplantilara, harcirahsiz olarak
katilma onaylari.

D. DEFTERDARIN IMZALAYACAGI ONAYLAR

1. Denetmen ve Denetmen Yardimcilari ile Hazine Avukatlariin yillik izin onaylari.

E. SOSYAL HIiZMETLER iL. MUDURUNUN iMZALAYACAGI ONAYLAR

1. Kurulusta barindirilan ¢ocuklarin il i¢i gezi onaylari,

2. Ozel kres, giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yasl bakim
merkezlerinde nakil belgesi ve yaz tatili onaylari,

3. Ek ders onaylar1.
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F. iL SANAYI VE TICARET MUDURUNUN iMZALAYACAGI ONAYLAR

1. Kooperatif kurulus onaylari.

G. iL MiLLi EGITIM MUDURLUGU MUDUR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI
ONAYLAR

1. Milli Egitim Miidiirliigii miidiir yardimcilar1 ve sube miidiirleri disinda kalan 1l
Personelinin 657 sayili Kanun’un 104/C maddesi kapsamindaki 3 giine kadar olan mazeret
izinleri ile diger mazeret izin onaylari,

2. Acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak ve il Miidiiriinii sozlii olarak
bilgilendirmek kaydiyla il i¢i tasit gorevlendirme onaylari.

H. iL EMNIiYET MUDURLUGU MUDUR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI
ONAYLAR

1. Birim ve emniyet amirleri, doktor ve psikologlar digsinda kalan personel ile tasitlarin il i¢i
gorevlendirme onaylari,

2. 657 sayili Kanun’un 104/C maddesi haricinde kalan mazeret izin onaylari,

3. Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Yonetmeligin 47. maddesi
geregince yivli av tiifegi tasima ve bulundurma ruhsatlari,

4. Tlimiz genelinde yakalanan yabanci uyruklu sahislarin iilkemizden c¢ikis islemleri
tamamlanana kadar mevcut misafirhanede bekletilmesi onaylari.

|. DEFTERDAR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI ONAYLAR VE YAZILAR

1. Midiir Yardimcilarinin yillik izin onaylari,

2. Herhangi bir ihbar veya sikdyeti icermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait
dilekgelerin kabulii ve ilgili memura havalesi.

I. iL SAGLIK MUDURLUGU MUDUR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI
ONAYLAR

1. Acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak ve Il Miidiiriinii sdzlii olarak
bilgilendirmek kaydiyla il i¢i tagit gérevlendirme onaylari.

2. 11 dis1 cankurtaran gorevlendirmelerinin 112°den sorumlu miidiir yardimcis1 tarafindan
onaylanmas.

J. SAHIL GUVENLIK AKDENiZ BOLGE KOMUTANI VE BAGLISI GEMi
KOMUTANLARININ iMZALAYACAGI ONAYLAR

1. Idari Para Cezalar.

XVIll. EVRAK HAVALESI

Kisiye 0zel yazilarla sifreler Vali, (bulunmadigi zaman Vali Yardimcilart) tarafindan havale
edilecek ve Ozel Kalem Miidiirliigii'nde tutulacaktir.

Kisiye 6zel olanlar disinda diger yazilar Vali Yardimcilan tarafindan havale edilecek, ancak
Vali’nin gérmesi gerekenler makama sunulacaktir.

Faks ile gelen yazilar da evrak biirosunda kaydedilip, ivedi olarak ilgili Vali Yardimcisina
sunulacaktir.

Miistesar ve iistii makamlardan gelen evrakla, icerigi ve Onemi itibari ile Valinin bilmesi
gereken evrak Valinin havalesine sunulacaktir.
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Evrak havalesi ile yazilar1 imza ve onaya yetki verilmis tiim amirler, bilgisayar iizerinden imza
ve havaleye iliskin (e-devlet) islemlerini yapacaklardir.

Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak
arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklari
evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarin1 alacaklardir.

Vali Yardimcilan tarafindan Valinin gormesi gereken onemli dilek¢e veya evrakin havale
kisminin iist sol kosesine “Takdim” anlamina gelen (T) harfi konulacaktir.

ﬁcﬁNCﬁ_BOLt_{M o
YAZISMA USULU ve YURURLUK

XIX. YONERGENIN UYGULANMASI

Bu yonerge, tiim memurlara imza karsilig1 okutulacak ve Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik ile birlikte bir 6rnegi birim amirinin masasinin iizerinde, her
zaman basvurulabilecek sekilde ve uygun bir dosya i¢inde hazir bulundurulacaktir. Birimlere bagli
midirliik, seflik gibi alt kademelere yonergenin bir fotokopisi dagitilacaktir.

XX. YURUTME

Yonerge hiikiimlerine titizlikle uyulmasinin saglanmasim1  ve aksamalara meydan
verilmemesini, yonergede gorev ve yetki verilenlerle, birim amirleri saglayacaktir.

XXI. SORUMLULUK

1. Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden, ilgili Vali Yardimcilari ile birim amirleri,

2. Kendilerine teslim edilen belgelerin ve yazilarn titizlikle korunmasindan ve birimler arasi
dolasimindan Ozel Kalem Miidiirii ile ilgili birimlerin gérevlileri,

3. Bu yonerge hiikiimlerinin yiiriitiilmesinden her derecedeki amir ve memurlar,
bir Gstlerine kars1 hiyerarsik olarak sorumludurlar.

XXI1l. BIRIMLERDEKI DUZENLEME

Birim amirleri, bu yonerge ¢ercevesinde kendi birimlerinde i¢ diizenleme yapabilirler.

XXI1l. YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali Yardimcilarinin
emrine gore hareket edilir.

XXIV. YURURLUKTEN KALDIRMA

14/11/2007 tarihli ve B.05.4.VLK.4.33.03.00-913.01/3646 sayili Imza Yetkileri Yonergesi ile
daha 6nce alinmig tiim imza yetki onaylar ytiriirlilkten kaldirilmigtir.

XXV. YURURLUK
Bu Yonerge 18/01/2010 tarihinde yiiriirliige girer.

Hiiseyin AKSOY
Mersin Valisi
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