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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

BIiRINCIi BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

Mersin Ilinde, Valilige bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulus ve
birimlerde 5442 sayil1 il Idaresi Kanunu’nun 5 ve 9. maddeleri uyarinca;

1.
2.
3.
4.

“Vali adina” imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,
Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak,
Alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

Kamu iist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlar islerin ayrintisina inmekten
kurtarmak, il yoOnetiminin daha iyi organizasyonu, planlanmasi, koordine edilmesi ve
denetlenmesini yonetmek, sorunlarin ¢dziimiinde daha iyi degerlendirme yapabilmelerini
saglamak,

Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette siirat, verimlilik ve etkinligi arttirmak,
Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak,

. Yonetime kars1 gliven ve sayginlik duygularini giiclendirmek ve gelistirmektir.

1. KAPSAM

Bu yonerge; 5442 sayili il Idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca Valilik ve bagh
kurumlara ait ig bolimi ile Valilige bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum ve
kuruluslarin yapacaklar1 yazigsmalarda ve yiiriitecekleri islemlerde, “Vali adina” imza yetkisinin
kullanilma sekil ve sartlarini kapsamai icine alir.

I1l. HUKUKI DAYANAK

=

© O N s WD

T.C. Anayasasi,

5442 sayil i1 Idaresi Kanunu,

3046 sayil1 Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslari Hakkinda Kanun,

3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,

3152 say1l1 Igisleri Bakanligmin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu,

5302 sayil1 i1 Ozel idaresi Kanunu,

Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gérev ve Calisma Y6netmeligi ve YOnergesi,

02/12/2004 tarihli ve 25658 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik,

10. Bakanlar Kurulunun 29/06/2009 tarih ve 2009/15169 sayili karariyla ¢ikarilan ve

31/07/2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazetede yayinlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik,
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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

IV. TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan,;

Yonerge............ccooeevvieienenenenennnn s Mersin Valiligini,

ValiliK........cccooooeiiiiiiiiiiiieieeenen - Mersin Valiligini,

Vali oo eeeeenn . Mersin Valisini,

Vali Yardimeisi.................................. Mersin Vali Yardimcilarini,

Ilgili Vali Yardimersi........................ Gorev bolimii esasina dayali olarak kamu kurum,
kurulus ve birimlerinin bagli oldugu Vali Yardimcisin

I1 Hukuk Isleri Miidiirii.................... Mersin Il Hukuk Isleri Miidiiriini,

Kaymakam................cccceeceevrvrennenn.. . Mersin Ilce Kaymakamlarin,

Kaymakam Adayi ............................. Mersin Kaymakam Adaylarini,

Birim.......cc.ccceovveieviieieieicisiiciesnenn.:. Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin i1 Merkezindeki
teskilatini,

Birim Amiri .......c..cccoceevveveeennn. D Bakanlik veya genel midiirliiklerin il merkezindeki

teskilatinin basinda bulunan birinci derecedeki yetkili
(Komutan, Bélge Miidiirii, Basmiidiir, Miidiir, il Ozel
Idaresi Genel Sekreteri, Defterdar, Basmiihendis) amiri,
Valilik Merkez
Birimlerinin Miidiirleri .................... Ozel Kalem Miidiirii, 11 Yaz1 isleri Miidiirii, Il idare
Kurulu Miidiirii, Il Mahalli Idareler Miidiirii, il Basin ve
Halka Iliskiler Miidiirii, 11 Planlama ve Koordinasyon

Miidiiriinii,
Merkezdeki Tlgeler ............................ Akdeniz, Toroslar, Yenisehir ve Mezitli ilgelerini,
Il Personeli..........c.ccoooevirerciniennnn Bakanlik veya genel miidiirliklerin Il teskilatinda
calisan (Ilge personeli haricindeki) amir ve
memurlarini,

ifade eder.

V. YETKILILER

1. Vali,

Vali Yardimecilari,

I1 Hukuk fsleri Miidiiri,

Kaymakamlar ve Kaymakam Adaylari,
Birim Amirleri,

Tarsus Ilge Emniyet Miidiirii,

o gk wN
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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

IKiINCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

I. ILKELER

1. Imza yetkilerinin sorumluluk anlayis1 icerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak
kullanilmasi esastir.

2. Birim amirleri kendi kurumlarinin i¢ isleyisini kolaylastirmak amaciyla bu yonerge ile
kendilerine verilen yetkilerinin bir kismimi ¢ikaracaklar1 bir i¢ yonerge ile astlarna
devredebilirler.

3. Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkilerini her zaman kullanabilir veya geri alabilir.

4. Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “bilme hakkim1” kullanir. Bu amagla;

a) Imza yetkisi devredilen gorevli, imzaladig1 yazilarda {ist makamlarin bilmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle ytlikiimliidiir.

b) Vali, il teskilatlarinin tiimiiyle, Vali Yardimcilari, kendilerine bagli birimlerle,
birim amirleri, birimleriyle ilgili olarak “bilme hakki’’n1 kullanirlar.

c) Gizlilik dereceli konular, bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi kadari ile
aciklanir.

d) Imza yetkisi kullaniminda, hitap edilen makamin seviyesi ile konunun kapsam ve
onemi, goz onilinde tutulmasi gereken temel ilkedir.

5. Vali Yardimcilar1 arasindaki gorev bolimiinde, yalmzca Bakanhik adi belirtildigi
durumlarda, bu gorevlendirme ilgili bakanligin ana, danigma, denetim ve yardimci
birimleri ile baglh kuruluslarini da kapsar.

6. Vali Yardimcilarina; gorev boliimiine iligkin yonerge uyarinca, kendilerine baglanan
kurulus ve birimlerde Vali adina denetlemede bulunma gorev ve yetkisi verilmistir.

7. Vali Yardimcilari’nin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hitkmiindedir.

8. Valinin bilgisi disinda, yeni kadro talepleri ve atama teklifleri yapilamaz.

Il. SORUMLULUKLAR

1. Vali Yardimcilari, kendilerine bagli tim birimlerin yazigmalarindan, birim amirleri
birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan, is ve iglemlerin takibi ve ikmali ile diger tedbirlerin
alinmasindan sorumludur.

2. Tekit yazilari, yonetimde sagliksizhigin bir gostergesidir. Tekide meydan verilen
birimlerde kurum amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu tutulacaktir.

3. Yetkili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zaman, gorev dagilimina gore yerine bakan Vali
Yardimcisi, miidiiriin izinli-goérevli oldugu zaman miidiir vekili imza yetkisini kullanir.
Daha sonra asil yetkiliye, yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.
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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

4.

Birden fazla birimi ilgilendiren veya baska birimlerin goriisiiniin alinmasi gereken
yazilarin paraf bloguna, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Y onetmelikte belirtildigi sekilde koordinasyon birimi olarak ilgili birim amirinin 6n parafi
alinir.

Bilgi vermeyi veya agiklamayi gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken
aciklama yapildiktan sonra parafi alinir ve birim amirleri tarafindan Vali’nin imzasina
sunulur. Diger yazilar ise Valilik Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilir.

I1 Miidiirleri veya ilgelere denetim ve inceleme igin gorevlendirilen komisyonlar, ilgelerde
yapacaklar1 veya yaptiklari denetim ve etkinlikler konusunda ilgeye gittiklerinde ilge
kaymakamini bilgilendirecektir.

Kaymakamlar diger ilgelere, Il Miidiirleri ilgelere, Bélge Miidiirleri gorev alanmna dahil il
ve ilgelere giiniibirlik gittiklerinde Ozel Kalem Miidiirliigiine (Il Miidiirleri ayrica bagl
oldugu Vali Yardimcisina) bilgi vereceklerdir.

I1. UYGULAMA ESASLARI

A. BASVURULAR

Vatandaslar, Anayasamizin 74. maddesi uyarinca, kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri i¢in yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler. Bu sebeple, vatandaslarin dilek
ve sikayetlerine "Valilik Makam" daima agik olacaktir.

Valilige dogrudan verilen veya posta ve e-posta yoluyla gelen dilekgelerden;

1-

Icerigi itibariyle Valilik goriisii olusturulmasini gerektirmeyen, bir ihbar ya da sikayeti
kapsamayan, bolgesel kuruluslar ile mahalli idareler iizerindeki gozetim ve denetim
yetkisiyle ilgili olmayan dilekgeler ile olay ve durumlarin kaydina, saptanmasina veya
bilinmesine iliskin dilekgeler 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam adaylar1 veya Valilik il
Miidiirleri tarafindan, bunlarin disindaki dilekgeler ise Vali veya Vali Yardimcisi
tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir.

Birim amirleri kendi kurumlart ile ilgili olarak dogrudan yapilan bagvurulari kabul etmeye,
kaydmi yaparak konuyu incelemeye istenen husus; mevcut bir durumun beyani veya
kanuni bir durumun agiklanmasini gerektiriyor ise, bunu dilekce sahiplerine yazili olarak
bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disinda tasarrufa iligkin konular ya da sikdyet ve
sorusturma istemlerine iligkin cevaplar ilgili Vali Yardimecisi tarafindan imzalanir.

Kendisine bagvurulan birim amirleri, Oncelikle olayin {ist makama arzi gerekip
gerekmedigini degerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve
verilecek talimata gore geregi yapilacaktir.

Yerel, ulusal, yazili ve gorsel basinda cikan ihbar, sikdyet ve dileklerden incelenmesi,
arastirilmas1 ve sorusturulmasi gereken haberler il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigii
tarafindan takip edilecek, kurumlardan aciklayici bilgi alindiktan sonra ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile birlikte Valiye bildirilecektir. Basina gonderilecek
teknik ve bilgilendirme amacli beyan niteligi tasimayan konular hari¢, cevap sekli Vali
tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi verme Vali, yetki verecegi Vali Yardimcis1 veya
birim amiri tarafindan yapilacaktir.

Elektronik posta yoluyla kurumlara Bakanliklardan gelen yazilar ve basvurular havale
edilmek iizere Valilik Makamina sunulacaktir.

4/15



Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

B. GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

1-

“Cok gizli” ve "Kisiye 6zel” yazilarla sifreler, Vali veya Valinin bulunmadig1 zamanlarda
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecek ve kaydi Ozel Kalem Miidiirliigii’nde
tutulacaktir.

Valilik Makamina gelen yukaridaki maddenin disindaki biitiin yazilar Valilik Evrak
Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve
tarih kasesi basilacak, Vali, Vali Yardimecisi, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylari
veya Valilik Il Miidiirleri tarafindan havale edildikten sonra, evraklar dokiiman tarayicida
taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilecektir.

Miistesar ve iistli makamlardan gelen evrakla, igerigi ve 6nemi itibari ile Valinin bilmesi
gereken evrak Valinin havalesine sunulacaktir.

Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak
arasinda, kendi takdirlerine goére Vali veya Vali Yardimcilarinin gormelerini gerekli
bulduklart evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarini alacaklardir.
Ayni kural Vali Yardimcilar i¢in de gegerlidir.

Vali Yardimcilan tarafindan Valinin gormesi gereken énemli dilekge veya evrakin havale
kisminin st sol kosesine “Takdim” anlamina gelen (T) harfi konulacaktir. Birimlerce
ilgili Vali Yardimcisinin goérmesi i¢in sunulan énemli dilek¢e ve evraka da ayni yontem
uygulanacaktir.

Evraki havaleye, imzaya veya onaya yetki verilmis tiim amirler, bilgisayar iizerinden e-
imza (e-devlet) islemlerini yapacaklardir.

C. GIDEN YAZILAR

1-

w
1

4

Yazilarda; Basbakanligin 02.12.2004 tarihli ve 25658 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
“Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik” te belirtilen
hususlara uyulacaktir.

Vali adma yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin adi
yazildiktan sonra Vali adina (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen altina
yetkilinin unvani yazilacaktir.

llgelere vekalet eden Kaymakamlarm imzalayacag: yazilarda, “ad soyad” yazildiktan
sonra, altina “unvani1”, onun altma da “........ Kaymakam Vekili” ibaresi yazilacaktir.

Yazigsmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir. Bunun i¢in;

a) Ust ve denk birime yazilan yazilar;

-Bilgilerinize arz ederim,
-Geregini arz ederim,
-Bilgi ve geregini arz ederim,

Ast makamlara yazilan yazilar;
-Bilgilerinizi rica ederim,
-Geregini rica ederim,
-Bilgi ve geregini rica ederim,

siklarindan uygun olani segilerek baglanacaktir.

b) Aym1 gdrev unvani ifade ettigi halde; Vali Muavini veya Miidiir Muavini seklinde
farklh kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimcis1” veya “Miidiir Yardimcis1” unvani
yazilacaktir.

¢) Onaylarda; “onay”, “muvafiktir”, “uygundur” gibi degisik ifadeler yerine sadece
“Olur” deyimi kullanilacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih
boliimiiniin giin kism1 onay makami i¢in bos birakilacaktir.
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5

6

~
1

8-

(o]
1

10

11

12

d) Yazilarin sonug boliimiinde yer alan “Saygilarimla arz ederim” vb. ifadelerin yerine ...
arz ederim.” deyimi kullanilacaktir.

e) Yazilarin “Tirkge dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade
ile kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur.

Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan dagitilmasi asildir. Ancak ivedi
durumlarda ve gerekli goriildiigiinde yazilar Valilik Ozel Kalem Miidiirliigi’nde
hazirlanabilir ve ilgili Vali Yardimcisinin parafiyla imzaya sunulur, imzalanan yazinin bir
ornegi ilgili birime gonderilir.

Yazilar, varsa dosyasi ve ekleriyle birlikte Vali ve Vali Yardimcilarina imzaya sunulur.
Ekler, baglikli, ek numarali olur ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

Valilige hitaben yazilan yazilar, kesinlikle Kaymakamlar ve birim amiri tarafindan
imzalanir.

Bu yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda (birim amiri adina yazilacak yazilar
hari¢) yazisma yapabilirler. Bu yazigmalarda hitap, karsilikli “arz ederim” seklinde
yapilir.

Yazilar, 5 kisiyi gegmemek ilizere yazict memurdan itibaren biitiin ara kademe amirlerinin
parafi alinmadan imzaya sunulmaz. Paraf sahiplerinin tamami yazidan sorumlu olup, Vali
Yardimcilan tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar mutlaka birim amirleri
tarafindan paraf veya imza edilir. Parafe edilen yazi en {listte olacak sekilde imzaya
sunulur.

- Valinin imzalayacagi yazilar, birim amirinden sonra aksine 0zel bir hiikiim talimat

olmadik¢a mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol
alt kosesine, yonetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi
yazilarak, yine ilgili Vali Yardimecisi tarafindan imzalanir. (Birim amirlerinin izin ve il dist
gorev onaylari dahil)

Bunun istisnast Il Jandarma Komutanhigi ve I Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen
operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arzeden faaliyetlere iliskin yazi ve onaylardir.

-Vali veya Vali Yardimcisina imzalanmak {izere sunulan yazilar, imza makaminca

diizeltme yapilmas:1 halinde, diizeltmesi yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine
konulur.

- {lge Kaymakamlarinm ve birim amirlerinin adina gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceli

yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar: tarafindan imza edilir.

D. TOPLANTILAR

Yasal mevzuatin bizzat Vali baskanliginda yapilmasin1i 6n gordiigli toplantt ve

komisyonlara Vali baskanlik edecektir. Diger kurul ve komisyonlara ise Vali adina ilgili Vali
Yardimcis1 baskanlik edecektir.

Vali Yardimcilari, baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda

onceden ve alinan kararlarla ilgili olarak da sonradan Makama mutlaka bilgi vereceklerdir.

Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirlikli ve dnceden giindem hakkinda bilgi

sahibi olarak katilmalar1 esastir. Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayis1 terk
edilerek kisa, hazirlikli ve sonuca ulagsmay1 saglayict yontemler gelistirilecekler ve gelistirilen
yontemler hakkinda Valilik Makamina bilgi verilecektir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla

ilgili olarak {iye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.
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UCUNCU BOLUM
IMZA YETKILERI

. VALININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1-

10 -

11 -

12 -

13 -

14 -

15 -

16 -

17 -
18 -

Cumhurbaskanligt Genel Sekreterligi’'ne, Yasama Organi Baskanlhigi’'na ve Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi’ne yazilan yazilar,

T.B.M.M. Bagkaniin, Basbakanin, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organlari
Bagkanlarinin imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

Genel Kurmay Baskanligi’na, Ordu Komutanliklarina ve Garnizon Komutanligina yazilan
ve gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

Bakanliklardan Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Bakanliklara kanun,
tiiziikk ve yonetmelik degisiklikleri konusunda gonderilecek goriis ve teklif iceren yazilar
ve Bakanliklardan gelip, bizzat Vali tarafindan imzalanmasi istenilen yazilar,

Atamas1 Bakanlik ve miistakil genel midirliikklere ait personel hakkinda teklifte
bulunulmasi ve goriis bildirilmesi ile ilgili yazilar,

Haber alma, genel asayis, milli giivenligi ilgilendiren konulara iligkin yazilar, 5442 sayili
Il idaresi Kanununun 11/D maddesi uyarinca Askeri Birliklerden yardim isteme yazilari,

I1 Koordinasyon Kurulu ve Valinin Baskanlik ettigi diger komisyon kararlari,
11 Genel Meclisinin ve il Enciimeninin giindemine alinacak yazilar,

5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 14.maddesi ile 5302 sayili i1 Ozel idaresi
Kanununun 15. maddesine gore yapilacak is ve islemler,

Mahkemelerde veya ortak olunan sirketlerin genel kurullarinda 11 Ozel Idaresini temsil
ettirmeye iliskin onaylar,

Disiplin  kurullart kararlarinin  onaylanmasi, disiplin cezalarma yapilan itirazlarin
degerlendirilmesi,

Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi icin iist makamlardan miifettis
istem yazilari,

Kalkinma plani, yillik program ve bunlarin uygulamalarmma iligkin 6nemli istek ve
Oneriler,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii ve birim amirlerinin; her tiirlii
izin, il dis1 gorevlendirilme ve yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari, bunlarin il dist
tasit gorevlendirmeleri ile izinlerini il disinda veya yurt disinda gegirme onaylari,

6136 sayili Kanunun uygulanmasina iligkin 01/06/1991 tarih ve 91/1779 karar sayili
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y o6netmeligin 7. maddesi geregince
tanzim edilen silah tagima ruhsati onaylari,

5393 sayili Belediye Kanunun 9. maddesi uyarinca mahalle kurulmasi, kaldirilmasi,
boliinmesi, adlariyla smirlarmin tespiti ve degistirilmesine iliskin belediye meclisinin
kararlarinin onayi,

5442 sayili 11 idaresi Kanununun 8. maddesine gére atama ve yer degistirme onaylari,

Il Emniyet Miidiirliigii personelinden riitbeli ve riitbesiz tiim personelin il i¢i atama ve yer
degistirme onaylar1 ile Emniyet Amiri ve listiindekilerin gorev degisikligi onaylari,
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19 -

20 -
21 -

22 -

23 -

24 -

25 -

26 -

27 -

28 -
29 -
30 -

Emniyet Miidiirliigiine, il Jandarma Komutanligina ait araclarin operasyonel ve istihbarat
amacli il dig1 gorevlendirme onaylari,

Okul Miidiirii ve Miidiir Yardimcilarinin atama ve yer degisikligi onaylari,

Atamalar1 Valiye ait olan personelden miidiir, miidiir yardimcilarinin gérevden ¢ekilme,
cekilmis sayilma ve emekliliklerine iliskin onaylar,

4483 sayil1 Kanuna gore arastirma, On inceleme yapilmasi ve karar verilmesine ait
onaylar ve disiplin mevzuatina gore Il Midiirleri hakkinda aragtirma ve sorusturma
yapma ile gérevden uzaklastirma ve iade onaylari,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 122.maddesi geregince personele verilecek
takdirname ve 3201 sayili Emniyet Teskilatt Kanununun 86.maddesi geregince personelin
para miikafati ile 6diillendirilmesi i¢in Bakanliga gonderilen teklif yazilari,

5355 sayil1 Mahalli Idare Birlikleri Kanunu uyarinca tiiziik onaylari,

2942 sayili Kamulagtirma Kanununa gore yapilacak kamulagtirmalarda, devlet, il 6zel
idaresi, belediye, koy tiizel kisilikleri, gercek kisiler veya 6zel hukuk tiizelkisileri
yararina; koy, belediye veya 6zel idarece verilen karar onaylari,

2860 sayilt Yardim Toplama Kanununun 7.maddesi uyarinca birden fazla ili kapsamina
alan izin belgeleri,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriyiisleri Kanununun 15, 18 ve 19.maddeleri ile ilgili
islemler,

Il Trafik Komisyonu karar onaylari,
Vali Yardimcilar: tarafindan 6nemli goriilen ve makamca takdir edilen yazi ve onaylar,

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerde dogrudan Vali’ye birakilan konular, Vali
tarafindan imzalanmasi zorunlu olan, yetki devri yapilamayan islemlere ait yazilar ve
kararlar,

Il. VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1-

Cumhurbagskanligi Genel Sekreterligi, T.B.M.M., Basbakanlik ve bakanliklardan, yiiksek
yargl organlarindan gelen, Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar ve bu
yazilara verilecek cevaplar,

Il Valisine bilgi verilmek kaydiyla, hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satisina
iliskin Maliye Bakanligina gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar ile kamu kurum
ve kuruluslarina ait arazi ve tesisin kiralanmasina izin verme onaylari,

Adli Mahkemelere, Idare Mahkemelerine, Bolge Idare Mahkemelerine, Vergi
Mahkemelerine, icra Hakimliklerine, Damstay ve Sayistay’a kurum adina acilacak dava
dilekgeleri ile davalara ait savunma yazilari,

6136 sayili Kanunun uygulanmasmi gosteren 91/1779 karar sayili yonetmeligin 7.
maddesi disinda tanzim edilen silah tasima ve bulundurma ruhsat onaylari,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanununun 15, 18 ve 19.maddesi diginda
kalan is ve islemler,

Bir direktifi, 6neriyi ve gorlis alinmasini gerektirmeyen, Valinin imzalayacaklar1 diginda
olan diger genelge ve yazilar,

Kaymakam Adaylar1 hakkindaki degerlendirme raporlar1 disindaki is ve islemler,

Ozel saghk kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu
kuruluslara yeni ilave edilecek {initelerin agilmasi onaylari,
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Q-

10 -

11 -

12-
13-
14 -

15 -

16 -

17 -

18 -
19 -

20 -

21 -

22 -

23 -

24 -

25 -

26 -

27 -

Birim amirleri disindaki il personelinin; takvim yili igerisinde toplam 6 aya kadar olan
gecici gorevlendirme onaylari ile emeklilik ve istifa onaylari,

Milli Egitim Miidiirliigiine bagli okul ve kurumlarin ydnetici ve egitici personelinin
ilgeler arasi1 gorevlendirme onaylari ile norm kadro fazlas1 6gretmenlerin ilgeler arasinda
gorevlendirme onaylari,

Birim amirleri disindaki personelin naklen atamalarinda I Valisine bilgi vermek
kosuluyla muvafakat isteme ve verme yazilari,

I1 Emniyet Miidiirliigiindeki Sube Miidiirliiklerine vekalet onaylar,
Birim amirlerinin il i¢i, diger personelin il dis1 tasit ve gérevlendirme onaylari,

Valinin devir, teftis, toplant1 gibi nedenlerle makaminda bulunmadigi zamanlarda Vali
tarafindan imzalanmasi gereken yazilardan gecikmesinde sakinca goriilen yazilar,

Cezaevi Isyanlarina Kars1 Izleme, Tahliye ve Koruma Planlarmin onaylanmast,

Ilgili birim tarafindan hazirlanarak Vali’nin onayma sunulacak olan konulara iligkin 6n
islemlerin yiiriitiilmesi ve Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgili yerlere gonderilmesine
iliskin yazilar,

Icerigi itibari ile miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken
konulara iliskin resmi yazi ile ihbar ve sikayet dilekgelerinin havalesi,
C.Savciligindan, mahkemelerden ve se¢im kurullarindan gelen yazilarinin havalesi,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve birim miidiirlerinin goreve baglama ve ayrilma
yazilari,

Birim amirleri disindaki sef unvanindan daha iist unvanlardaki personelin kurum kimlik
kartlarinin imzalanmasi,

Il idare Kurulu, Disiplin Kurullar1 ve Il Trafik Komisyonuna ait is ve islemlere iligkin
yazilar,

Tekit yazilar1 ve verilen cevaplarla ilgili yazilar,

2521 sayili Kanunun uygulanmasina iliskin Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan
Tabancalart ve Av Bigaklarmin Yapimi, Satimi, Alimi ve Bulundurulmasina Iliskin
Yonetmeligin 10. maddesi geregince; Saticilik (Bayilik) Belgest,

87/12028 Karar sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve
Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmast, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi,
Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik hiikiimleri cercevesinde;

a) Tizigin; 4, 5, 6 ve 7. maddelerine istinaden patlayici madde dretmek ve isletmek
tizere verilen Is Yeri Kurma On Izni, Kurulus Izni ve Isletme Izni,

b) Tiizigin 99, 100, 101 ve 102. maddeleri dogrultusunda verilen patlayici madde
depo yapim ve depolama izin belgelerine iliskin yazilar,

c) Tizigin 118 ve 119. maddelerine istinaden verilen Patlayict Madde Satin Alma
ve Kullanma izin Belgelerine iliskin yazilar,

Patlayict madde depolarinin giivenlik mesafelerinin Ol¢iimii, depo ve av bayiligi
denetimlerinin yapilmasi i¢in yapilacak goérevlendirme onay ve yazigsmalari,

Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarmma Dair Yonetmelik geregi imha
edilmesi gereken patlayict maddelerin onaylar1 ve yazigmalari,

5188 sayilh Kanun ve bu kanunun uygulanmasiyla ilgili yonetmelik geregince
diizenlenecek 6zel giivenlik izin belgeleri,
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28 -
29 -
30 -
31-

32 -
33 -

34-

35-

36 -

37 -
38 -

39 -

40 -
41 -
42 -

43 -
44 -

45 -

46 -
47 -
48 -

49 -
50 -
51 -

52 -

53 -

Spor amagli umuma agik yerlere ait ruhsat belgeleri,

BEL-DES ile ilgili is ve islemler,

Dogal mineralli sulara verilecek tesis ve isletme izinleri,

Insani Tiiketim Amagl Sular Hakkindaki Y&netmelige gore verilecek tesis ve isletme
izinleri,

Kaplicalar Yonetmeligine gore verilecek tesis ve isletme izinleri,

Izinleri Vali’nin yetkisinde olan yoneticiler ile merkez teskilatinin ¢ikardigi mevzuatla
diizenlenmis olanlar haricinde kalan; kaymakam adayi, sube miidiirii ve daha {ist unvan
sahibi olan il personelinin her tiirlii izin onaylart ve yerlerine vekaleten gorevlendirme
onaylari ile bunlarin izinlerini il disinda veya yurt disinda gegirme onaylari,

I1 Milli Egitim Miidiirliigiine bagli okul ve kurumlarin ydnetici ve egitici personelinin
ilgeler aras1 gecici gorevlendirme onaylari,

Il ve ilce Miidiirliikleri personelinden proje kapsaminda yurtdisina cikacak ydnetici,
ogretmen ve 6grencilerin yurtdigi gérevlendirme onaylari, (yurt disina ¢ikisla ilgili 1 ay
icerisinde i¢ yOnerge hazirlanarak Vali onayina sunulacaktir.)

Ozel 6grenci yurtlarinin yurt agma izin belgesi ile yurt kapama ve idareci atama onaylar,
Hizmet-i¢i egitim programi onaylari,

657 sayili Kanunun 4.maddesinin C bendine gore Valiligimize atanan gecici personelin
sO6zlesme onaylari,

Bagli Bakanliklarin sekreteryasin1 yaptigi komisyon bagkanliklar1 ile bunlara ait
kararlarin verilmesi ve satin alma ile ilgili onaylar,

CED kararlar1 ve bu kararlar iizerine verilecek idari yaptirimlar,
Zirai miicadele ilaglari, alet ve makineleri bayilik izin belgeleri,

Zirai Miicadele ilaglarmimn Toptan ve Perakende Satilmasi ve Depolanmasi Hakkindaki
Yonetmeligin 18. maddesine gore yapilacak kapatma onaylari,

Tohumluk bayiligi izin belgesi,

Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik geregi diizenlenecek belgeler ve derneklerin
denetim onaylari,

2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi uyarinca Il igi izin belgeleri ile il ici
ve il dis1 1zin sliresini uzatma onaylari,

Ayirma veya birlestirme ile ilgili arazi diizenleme islerinin onaylari,
Isyeri kapatma onaylari,

4734 sayili Yasanin 4. maddesinde belirtilen ihale yetkilisi gérevlerinin yiiriitiilmesi ile
thale ve denetim islerine iligkin onaylar,

Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi belirtilen idari para cezalari,
Isyeri hekimligi onaylari ile Eczane Ruhsatlar,

2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanununun 3 ve 22.
maddesine gore alinacak onaylar,

Sosyal Hizmetler Miidiirliigiine iliskin on iki ay1 veya aylig1 asan nakdi veya ayni yardim
onaylari,

Ozel kres, giindiiz bakimevleri, cocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yasli bakim
merkezlerinin Acilis Izin Belgesi ile sorumlu Miidiir Belgesi onaylari,
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54 - Ozel kuruluslarla ilgili il Ucret Tespit Komisyonu Bagkanligmin yiiriitiilmesi,
55 - Egzoz emisyon 0l¢lim yetkisi verilmesine dair sézlesme onaylari,

56 - Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesi onaylari,

57 - Kooperatiflerin denetim onaylari,

58 - Deniz Turizm Kurullar1 Bagkanliginin yiiriitiilmest,

59 - Il Afet Planlarmin onays,

60 - Insan haklar il kuruluna iiye secilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

61 - Merkezdeki ilcelerde 6136 sayili Kanunun Uygulanmasina Iliskin 91/1779 karar sayili
Y 6netmeligin;

a) 22. maddesinde belirtilen Silah Satin Alma Yetki Belgesinin imzalanmasi,
b) 24. maddesinde belirtilen Mermi Satin Alma Belgesinin imzalanmasi

62 - Vali’nin, Vali Yardimecilan tarafindan imzalanmasini ve onaylamasimi uygun gordiigii
diger yazilar,

I1l. HUKUK iSLERI MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR

1. Yabancilarla ve vatandaslik isleri ile ilgili yazilarin imzalanmast,

2. Vali tarafindan havale edilen veya miitalaa istenen yazilarin imzalanmasi,
3. Konsolosluk is ve islemleri ile ilgili yazilar,
4

. Valilige sunulan dilekgelerin havalesi ve kendisine havale edilen dilekcelere verilecek
cevap yazilari,

5. Dis temsilciliklere gonderilecek 6zel hukuk ve medeni hukuk hiikiimlerine gore noterlik ve
diger kurumlarca diizenlenen belgeler,

6. Vali’nin Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar,

IV. KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR
1. Takvim yil1 igerisinde personelin 3 aya kadar gegici gorevlendirme onaylari,

2. Sube Midiiriinden daha ast unvanlardaki personelin asalet tasdiki, istifa, ¢ekilmis sayilma ve
emeklilik onay1 ile askere gidis ve asker dontisii goreve iade onaylari,

Tlge Miidiirii ve diger personelin il ici ve il dis1 tasit gérevlendirme onaylari,

4. Tllgelerde norm kadrosu bos olan okullarda égretmen ihtiyacinin dncelikle norm kadro fazlasi
Ogretmenlerden karsilanmasi, ihtiyacin giderilememesi durumunda istekli veya {icretli
Ogretmen gorevlendirmesi onaylari,

5. Ozel 6gretim kurumlar1 ve dershanelerde; egitim ve dgretim hizmetleri sinifi personeli ile
diger tiim personelin atama ve gérevden ayrilma, gorevlendirme onaylari,

6. Norm kadrosunda miidiir kadrosu bulunmayan okullara Miidiir Yetkili 6gretmen
gorevlendirilmesi,

7. Milli Egitim Miidiirliigline bagli resmi/6zel 6rgiin ve yaygin egitim kurumlarimin, sosyal
etkinlik calismalar1 kapsaminda yapilacak 1l igi ve Il dis1 gezi ve yurtdisina yapilacak
bilim, sanat, tiyatro, spor, miizik, halkoyunlari, yarigma, sosyal etkinlik ve bunlarin
hazirlik ¢alismalar1 onaylari ile bu gezilere katilacak yonetici, 6gretmen ve 6grencilerinin
gorevli izinli sayilmalarina iligkin onaylar,
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8. Ozel 6grenci yurtlarina belletici ve personel atamasi,

9. Yillik, mazeret, ayliksiz, yaz tatili ve somestir tatili izini yurt disinda gecirme onaylari,

10.

11.

12.
13.

14.
15.

flce Emniyet Miidiirliigli bulunan Anamur, Bozyazi, Erdemli, Mut, Silifke ve Tarsus
ilgelerinde 91/1779 karar sayili yonetmeligin 7. ve 9. maddeleri harig¢, 4, 8 ve 10.
maddeleri uyarinca verilecek silah ruhsatlari,

6136 sayil1 Kanunun Uygulanmasina Iliskin 91/1779 karar sayil1 Ydnetmeligin;

a) 4. maddesindeki “Bulundurma ruhsathi silahlarin” atis poligonu dahil, zorunlu
hallerde bir yerden baska bir yere nakil belgesinin imzalanmasi,

b) 22. maddesinde belirtilen Silah Satin Alma Yetki Belgesinin imzalanmasi,
c) 24. maddesinde belirtilen Mermi Satin Alma Belgesinin imzalanmasi
Motorlu Tasit Siiriicti Kurslarinda kullanilacak araglarin izin onaylari,

657 sayili Kanunun 4.maddesinin C bendine gore atanan gecgici personelin sozlesme
onaylari,

Hizmet-igi egitim programi onaylari,

Merkezdeki ilgelerde 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari
ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi, Tasinmasi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun
Uygulanmasina iliskin Y&netmeligin 10. maddesi uyarinca diizenlenecek Yivsiz Tiifek
Ruhsatnamesi ile Yivsiz tiifek satin alma belgeleri,

V. KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1. Valilikteki birim amirlerine verilen resmi yazi1 ve dilekgelerin havale yetkileri ile

gorevlendirilecekleri konulara iligskin yazilarin imzalanmasi,

VI. BIRiM AMIRLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1.

9.

Yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan, Valiligin takdirini gerektirmeyen ve bir direktif
niteligi tasimayan rutin yazilar,

Dairelerin belli donemlerde bakanliklarina gonderdikleri istatistiki ve teknik bilgilere ait
yazi ve cetveller,

Vali ve Vali Yardimcilarinin imzasindan veya onayindan ¢ikan genelge ve yazilarin veya
havale edilen evrakin il ici kurumlara, Ilce Kaymakamliklarima, alt birimlere ve kisilere
duyurulmasina iliskin yazilar,

Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi i¢in belge ve bilgi istenmesi,
teftis rapor ve layihasinin sonuglarinin izlenmesine iliskin yazilar

Il icinde emir niteligi tasimayan, istatistiki ve teknik bilgilere ait yazilar ile tip formlarla
bilgi alma, bilgi verme niteligindeki yazilar,

Herhangi bir ihbar ve sikadyeti icermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait
dilekgelerin kabulii ve ilgili birime havalesi,

Hizmet-igi i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar, gesitli kurslardan mezun olanlara ait
belgeler,

Il Miidiirliiklerinde gorevli personelin askerlik islemlerine iliskin yazismalar, askere gidis
ve asker dontisii goreve iade onaylari,

Emeklilik iglemlerine, hizmet cetveli ve belgelerine iliskin yazigsmalar,

10. Sef ve ast1 unvanlardaki personelin kimlik kartlarinin imzalanmasi,
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11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

26.

27.

Sicil raporlarmin ve o6zlik dosyalarinin gonderilmesine, alinmasina veya maddi
hatalariin diizeltilmesine dair resmi yazilarin havalesi,

Taginir Mal Y6netmeliginin uygulanmasina iliskin yazilar,

Bilgi Edinme Kanununa goére belediyeler hari¢ olmak iizere yapilacak miiracaatlarin,
Valilik Bilgi Edinme Biirosu araciligiyla ilgili kuruma iletilmesi {izerine ilgili kurum
tarafindan diizenlenen ve kurum amirinin basvuru sahibine ve Valilik Bilgi Edinme
Biirosuna konuyla ilgili sunacaklar1 bilgilendirme yazilari,

Sendika iiyeligine giris ve ¢ikiglarina ait yazilarla, istatistiki ve mali bilgi vermeyi i¢eren
konularda sendikalarla yapilan yazismalar,

fcra islemlerine ait yazilar,
Su tiriinleri ile ilgili is ve islemlerle ruhsat onaylari,

Birim amirlerinin kendilerine yetki devri yapilan konularda, diger illerle yapilacak
yazigmalar

Il personelinden sube miidiirii altindaki personelin plana baglanmis yillik izinleri ile
takdire dayanmayan mazeret izin onaylari,

Miidiir yardimeilar1 ve sube miidiirleri dahil personelin il i¢i gérevlendirme ve il ici tasit
onaylart,

Calisma programlari, acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak tizere ilgili
Vali Yardimcisin sozlii olarak bilgilendirmek kaydiyla;

a) Miidir ve personelinin il igi ve il dis1 tasit ve personel gorevlendirmesi onaylart,

b) Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu kuruluslarinda ¢ocuk, 6ziirlii ve yash
nakilleri igin il dis1 personel ve tasit gorevlendirilmesi,

Memurlarin kadro degisikligi, derece yiikselmesi onaylari ve kademe ilerlemesine hak
kazanamayan memurlarin onaylari,

Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi YOnetmeligi’nin 9. maddesine gore hazirlanan
dagitim listeleri,

Kooperatif kurulus onaylari,

5179 sayili “Gidalarm Uretimi, Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair KHK. nin
Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun™ geregi verilecek gida iiretim izin belgeleri,

Baymndirlik ve Iskan Miidiiriince; miiteahhitlerle nakit ve ddemeler disindaki yazigsmalar,
kisilerin basvurularina verilecek teknik nitelikteki cevaplar, daireler arasi teknik
yazigsmalar, teknik eleman gorevlendirilmesine iligkin yazilar,

Glimriik Miistesarligit Mersin Giimriik ve Muhafaza Bagmiidiirii tarafindan Basmiidiir
Yardimcist haricinde kalan ve il merkezindeki birimlerde ¢alisan Basmiidiirlik
personelinin takdire dayanmayan mazeret izin onaylari,

Sahil Giivenlik Akdeniz Bolge Komutant ve Baglist Gemi Komutanlarinin goérev
alanlartyla ilgili Idari Para Cezalari,

Tarsus Ilge Emniyet Miidiirii tarafindan umuma mahsus pasaportlarin imzalanmast.
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DORDUNCU BOLUM
YAZISMA USULU ve YORURLUK

I. UYGULAMAYA iLiSKIN DIGER HUKUMLER:

1. Bu yonerge hiikiimleri konusunda birim amirleri personelini egitecek ve gorevlilere imza
karsilig1 okutacaklardir. Birimlere bagli alt kademelere yonergenin bir fotokopisi dagitilarak,
basvurmaya hazir bir sekilde bulundurulacaktir.

2. Birim amirleri yukarida belirtilen maddeler ile bu yonergede Vali ve Vali Yardimcisinin
imza ve onayina sunulacak is ve islemler disinda kalan, diger biitiin islerde imzaya ve onaya
yetkili kilinmiglardir. Bu hususlarda kendi is ve islemlerinin hizli ve etkin bir sekilde
yuriitiilmesini saglamak i¢in bu yonerge ile kendilerine verilen yetkinin bir kismini ig
yonerge hazirlayip, Valilik Makaminin onayina sunarak astlarina devredebileceklerdir.

3. Kurum i¢inde, inceleme ve disiplin sorusturmasi onay1 kurum amiri tarafindan verilecektir.
Kaymakamlar tarafindan ilge personeli hakkinda il memurlarindan incelemeci ve disiplin
sorusturmact gorevlendirilmesi istenmesi halinde kurumu tarafindan Kaymakamliga
sorusturmact ismi bildirilecek ve gorevlendirme Kaymakam tarafindan yapilacaktir,

4. Kurumlarca yaptirilan inceleme ve disiplin sorusturmalarinda en fazla (30) giin, zorunlu
hallerde ise en fazla (15) giinliik ek siire verilecektir,

5. Ilce teskilatinda;

a) Kaymakamlarin imzasindan veya onayindan c¢ikan (izin onaylari, hastalik, sicil
raporlari vb.) yazilarin sonuglarinin takibine ve izlenmesine iligskin yazilar,

b) Ilgedeki dairelerin belli donemlerde Valilige gonderdikleri istatistiki ve teknik bilgilere
ait yazi ve cetveller ile tip formlarla bilgi alma, bilgi verme niteligindeki yazilar,

c) Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi igin belge ve bilgi
istenmesine veya gonderilmesine iliskin yazilar,

d) Personelin goreve baglama ve ayrilma yazilari,

[lgedeki birim amirlerince imzalanarak, dogrudan Il teskilatina sunulabilecektir.

Il. YORUTME

Yonerge hiikiimlerine titizlikle uyulmasinin saglanmasint  ve aksamalara meydan
verilmemesini, yonergede gorev ve yetki verilenlerle, birim amirleri saglayacaktir.

I11. SORUMLULUK

1. Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden, ilgili Vali Yardimcilari ile birim amirleri,

2. Kendilerine teslim edilen belgelerin ve yazilarin titizlikle korunmasindan ve birimler arasi
dolasimindan Ozel Kalem Miidiirii ile ilgili birimlerin gorevlileri,

3. Bu yonerge hiikiimlerinin yiiriitilmesinden her derecedeki amir ve memurlar bir iistlerine
kars1 hiyerarsik olarak sorumludurlar.
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IV. BIRIMLERDEKI DUZENLEME

Birim amirleri, bu yonerge ¢er¢evesinde kendi birimlerinde i¢ diizenleme yapabilirler, bu

yonerge ile kendilerine verilen yetkinin bir kismimi i¢ yonerge hazirlayip, Valilik Makaminin
onayina sunarak astlarina devredebilirler.

V. YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali Yardimcilarinin
emrine gore hareket edilir.

VI. YURURLUKTEN KALDIRMA

18/01/2010 tarihli ve B.05.4.VLK.4.33.03.00-913.01/596 sayili Imza Yetkileri Y&nergesi ile
daha 6nce alinmis tiim imza yetki onaylan yiirtirliikten kaldirilmistir.

VIl. YUORURLUK
Bu yonerge 20/09/2010 tarihinde yiiriirliige girer.

(Imza)

Hasan Basri GUZELOGLU
Mersin Valisi
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